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PROJETO DE RESOLUCAO N°37/2026 "r@ me.

Dispde sobre o servico de informacdao ao
cidadao e da outras provideéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ITURAMA/MG, no
uso de suas atribuicdes legais:

CONSIDERANDO o disposto no inciso XXXIII do art. 5° no art. 37 e seus
incisos e no § 2° do art. 216 da Constituicao Federal;

CONSIDERANDQG a Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que
passou a regular ¢ direito do cidaddoc a ter acesso as informacoes, o que se constitui em um
deos fundamenios para a consolidagio da democracia;

CONSIDERANDG a necessidade de estabelecer os fluxos dos processos de
mabalho relacionados ao Servigo de Informacio ac Cidaddo e assim cumprir as disposi¢des
legais supramencicnadas no que tange ao direito fundamental de acesso a informagdes
publicas;

RESOLVE:

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1 O acesso a informacdo e a aplicacdo da Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011, no dmbito da Cimara Municipal, observard o disposto neste Ato, bem
comoe nas disposicdes constitucionais, legais e normativas vigentes.

Axi. 2° Para os efeitos desta Reselugdo considera-se:
- informagao: dades, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
produgdo e transniissdo de conhecimento, contidos em qualguer meio, suporte ou formato;

Il - documenic: unidade de registro de informagoes, qualquer que seja o
suporte ou formaio;

it - informagdo sigilosa: agquela submetida temporariamente a restricao de
acesso publico nos termios da lei;

IV - Informagdo pessoal: aguela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V - tratamento da informiacdo: conjuntc de agdes referentes a captura,
produgdo, recepcds, classificacdo, utilizecde, acesso, reproducdo, transporte, transmissao,
distribuigdo, arquivamelito, armazenamenio, eliminacdo, avaliagdo, destinagio ou controle da
informagio; mj’
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VI - disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VII - autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII - integridade: qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o maximo
de detalhamento possivel, sem modificacoes;

X - interessado: pessoa que encaminhou a Camara Municipal o "Formulério de
Pedido de Acesso a Informacgéo";

XI - formuldrio de pedido de acesso a informacgdo: documento padrdo da
Cémara Municipal para a solicitacdo de acesso a informagdo, conforme modelo estabelecido
no Anexo Unico desta Resolucio; '

XII - setor administrativo: diretorias, assessorias, coordenadorias que compdem
a estrutura organizacional da Camara Municipal e comissdes internas.

CAPITULO I1
DO DIREITO A INFORMACAO

Art. 3° O direito fundamental de acesso a informagdo é assegurado pela
Camara Municipal nos termos desta Resolugdo e executado em conformidade com os
principios basicos dispostos no art. 37, caput da Constituicdo Federal com as seguintes
diretrizes: .

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegao;

II - divulgacdo de informactes de interesse ptblico, independentemente de
solicitacoes;

IIl - utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela Tecnologia da
Informacdo (T1);

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia;

V - desenvolvimento do controle social da administracdo ptblica.

Paragrafo unico. O direito de acesso a informacdo sera franqueado, mediante
procedimentos objetivos e &geis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao, preferencialmente, por meio eletronico.

Art. 4° E direito de qualquer interessado obter junto a Cdmara Municipal:

I - orientagdo sobre os procedimentos para acesso, bem como sobre o local
onde podera ser encontrada ou obtida a informacdo almejada;

II - informagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou
acumulados pela Camara Municipal, recolhidos ou ndo em seus arquivos;

III - informacdoe produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com a Camara Municipal, mesmo que esse vinculo ja tenha
cessado; A

IV - informacdo primadria, integra, auténtica e atualizada; '-
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V - informagao sobre atividades exercidas pela Camara Municipal, inclusive as
relativas a sua politica, organizagdo e servigos;

VI - informagdo pertinente a administracio das despesas orgamentdria,
financeira, contabil e operacional, licitages e contratos administrativos;

VII - demais informagoes cujo acesso € assegurado em lei.

§ 1° Ndo podera ser negado acesso a informagdo necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

§ 2° As informacoes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem
violagdo dos direitos humanos por agentes puiblicos ou a mando de autoridades publicas ndo
poderdo ser objeto de restri¢ao de acesso, ressalvado o disposto no art. 22 da Lei n2 12.527,
de 18 de novembro de 2011.

§ 3° A negativa de acesso as informagdes, quando ndo fundamentada, sujeitara
o responsavel a medidas disciplinares, nos termos da lei.

Art. 5° Informado do extravio da informagdo formalmente solicitada, podera o
interessado requerer ao Presidente da Cdmara Municipal a abertura de sindicancia para apurar
o desaparecimento da respectiva documentagao, nos termos da lei.

Paragrafo tnico. Verificada a hipotese prevista no caput, o responsavel pela
guarda da informagdo extraviada deverd, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar,
pelos meios legalmente admitidos em direito, as provas que comprovem sua alegagao.

CAPITULO III
DO ACESSO A INFORMACAO

Secao I
Das Formas de Acesso

Art. 6° O acesso a informagdes ptiblicas produzidas ou custodiadas pela
Camara Municipal serd viabilizado mediante:

I - divulgagdo no seu sitio oficial na internet https://www.iturama.mg.leg.br/,
para acesso publico, de informagdes de interesse coletivo ou geral;

II - atendimento do pedido de acesso a informagao;

I1I - disponibilizacdo de outros meios para o proprio interessado pesquisar a
informacdo solicitada nos sistemas informatizados da Camara Municipal;

IV - outras formas de divulgacdo estabelecidas em lei ou em regulamento.

§ 1° O pedido de acesso a informagdo de que trata o inciso II pode
compreender, entre outras, as seguintes hipoteses:

[ - solicitagdo de informagdo ou de copia;
11 - solicitagdo de certiddo ou informagdo para defesa de interesses particulares
coletivos ou gerais; 7

Secao I1
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Da Divulgacao de Informagdes no sitio oficial da Camara Municipal na Internet

Art. 7° Serdo divulgadas as informagoes publicas produzidas ou custodiadas
pela Camara Municipal de interesse coletivo ou geral, mediante disponibilizagdo no seu sitio
oficial na internet, para acesso publico, dos seguintes dados:

I - transparéncia da gestdo da Camara Municipal, que contempla:

a) competéncias e estrutura organizacional;

b) enderecos e telefones de contato com os setores administrativos da Camara
Municipal, bem como respectivos hordrios de atendimento ao publico;

) convénios e outros instrumentos de cooperagao;

d) concursos publicos;

e) relatorios institucionais estabelecidos em lei;

f) prestagdes de contas anuais;

g) licitagOes e contratos;

h) execucdo orgamentdria e financeira;

i) dados gerais para acompanhamento de programas, agoes, projetos e obras;

j) gestao de pessoas;

k) demonstrativo de didrias de viagem;

1) despesa com combustiveis dos veiculos oficiais;

m) nomeacao de servidores em cargo em comissao;

n) despesas com publicidade;

o) prestacdo de contas de adiantamento.

IT - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

III - outros dados exigidos por normas legais, em especial nas Instrugdes
Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e na Lei Complementar n° 101,
de 05 de maio de 2000 e suas alteragoes, sendo que, as informacgdes serdo disponibilizadas
diretamente em area de contetido do sitio oficial da Camara Municipal ou mediante indicagao
de acesso a outro portal governamental que promova a transparéncia da Administragdo
Publica ou o acesso as informacoes de que trata a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011,
observando, no que couber, os requisitos de transparéncia dispostos pela Lei Complementar
101, de 4 de maio de 2000 e demais legislacdes de regéncia.

§ 1° As informagdes divulgadas no sitio oficial da Camara Municipal deverdo
atender aos seguintes requisitos de transparéncia e acessibilidade:

I - conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita 0 acesso a
informagdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

Il - possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletronicos,
inclusive abertos e ndo proprietdrios, tais como planilhas e texto (CSV, ODS, entre outros), de
modo a facilitar a andlise das informagoes;

[II - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina (como JSON e XML); s

-
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IV - garantir a auteniicidade e a integridade das informagdes disponiveis para
acesso;
V - manter atualizadas as informacgGes disponiveis para acesso.

§ 2° A Camara Municipal devera divulgar, em secao especifica do seu sitio
oficial, os formatos utilizados para a estruturacdo da informacdo e as instruges para o acesso
automatizado.

Secao III
Do Pedido de Acesso a Informacao

Art. 8° Qualquer interessado podera solicitar acesso a informagao a Camara
Municipal, mediante, preferencialmente a apresentacdo do formuldrio préprio, conforme
Anexo Unico desta Resolugdo, devendo, para tanto, registré-lo no setor de protocolo da
Camara Municipal, no hordrio de expediente de segunda a sexta-feira, em dias tteis, ou
mediante o envio de solicitagdo por e-mail para o endereco de correio eletrénico
secretaria@iturama.mg.leg.br.

§ 1° O interessado devera preencher o formuldrio disponibilizado no sitio
oficial da Camara Municipal, no qual constardo os seguintes dados:

{ - nome;

I - CPF;

IiI- endereco de correio eletronico (e-mail);

IV - telefone;

V - qual(is) informacao(des) deseja ter acesso.

§ 2° O preenchimento do campo referente ao item III do paragrafo anterior é
facultativo caso o interessado ndo possua enderego de correio eletronico.

§ 3° Nao serdo exigidos os motivos determinantes do pedido de informacao de
‘interesse publico.

Secao IV
Do Atendimento de Pedido de Acesso a Informacao

Art. 9° A Camara Municipal, sempre que possivel, prestard imediatamentg
informagao solicitada. /¥

Art. 10. Caso ndo seja possivel autorizar ou conceder o a‘.é'ssa"fediato a
informacao disponivel, a Camara Municipal atenderd a demanda na forma e no prazo nao
superior a 20 (vinte) dias e informara ao respectivo interessado:

I - data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reprodugdo ou obter

a certidao;
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IT - razoes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido;

[1I- ndo possuir a informagio, com indicacio, se for do seu conhecimento, do
orgdo ou a entidade que a detém e, se couber da remessa do pedido de informagdo a esse
orgao ou entidade.

§ 1° O prazo referido no caput podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa, da qual serd cientificado o interessado.

§ 2° Quando as informagoes solicitadas ja estiverem disponiveis ao publico no
sitio oficial da Camara Municipal ou em outro sitio governamental, o interessado sera
orientado a respeito de como acessa-las, procedimento esse que desonerarda a Camara
Municipal da obrigagao de seu fornecimento direto, salvo se o interessado declarar ndo dispor
de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

§ 3° Os prazos previstos neste artigo sdo continuos e serdo computados
excluindo o dia do comeco e incluindo o do vencimento.

8 4° SO se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de
expediente administrativo da Camara Municipal.

Art. 11. Depende de prévia autorizacao do Presidente da Camara Municipal o
fornecimento de:

I - informacdes pessoais, assim consideradas as que dizem respeito a
intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias
individuais, nos termos do art. 31 da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011;

II - negativa de acesso a pedido de informagdo;

Paragrafo tnico. A proposta de negativa de acesso a informacdo deve ser
encaminhada pelo respectivo setor administrativo, com a fundamentagdo pertinente, ao
Presidente da Camara Municipal.

Art. 12. A informacdo armazenada em formato digital serd fornecida nesse
formato, caso haja anuéncia do interessado.

Art. 13. As informagoes cujo acesso tenha sido deferido serdo entregues aos
respectivos interessados ou seus procuradores, em meio fisico ou em formato digital,
observadas as possibilidades e especificidades do caso concreto.

§ 1° A entrega da documentacgao solicitada podera se dar p eletr6nico,
pessoalmente, caso em que o interessado deverd apresentar documento de identificagdo com

foto, ou por procurador.

Av. Prefeito Juca Padua, 235 - telefax (034) 3415-8500 e 3415-8543 - CEP 38280-000



sigilo.

CAMARA MUNICIPAL DE ITURA
ESTADO DE MINAS GERAIS

§ 2° Quando a retirada das informagdes se der por procurador, este devera
apresentar procuragao com poderes especificos para tal finalidade.

§ 3° O interessado ou seu procurador dara recebimento das informagdes que
lhes forem disponibilizadas.

Art. 14. Quando se tratar de acesso a informagao contida em documento cuja
manipulagdo possa prejudicar a sua integridade, devera ser oferecida a consulta de copia, com
certificagdo de que esta confere com o original.

Paragrafo anico. Na impossibilidade de obtencdo de cépias, o interessado
podera solicitar que, a suas expensas e sob supervisdo de servidor da Camara Municipal, a
reprodugdo seja feita por outro meio que ndo coloque em risco a conservacao do documento
original.

Art. 15. O servigo de busca e fornecimento da informacdo é gratuito, salvo nas
hipoteses de reprodugdo de documentos, situacdo em que os custos correrdo a expensas do
interessado.

Paragrafo unico. Estard isento de ressarcir os custos previstos no caput todo
aquele cuja situagao econémica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou
da familia, declarada nos termos da Lei n © 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 186. E direito do interessado obter o inteiro teor de decisdo de negativa de
acesso, por certiddao ou copia.

Art. 17. Os procedimentos internos para atendimento a pedido de acesso a
informacao poderao ser regulamentados pela Presidéncia da Cdmara Municipal.

Secao V
Da Protecao a Informacao Sigilosa

Art. 18. Cabe & Camara Municipal controlar o acesso e a divulgacdo de
informacdes sigilosas por ele custodiadas, assegurando a devida protecao.

§ 1° Quando ndo for autorizado o acesso por se tratar de informagdo total ou
parcialmente sigilosa, o interessado deveréd ser informado sobre a possibilidade de recurso,
prazos e condigdes para interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade
competente para apreciagao.

§ 2° Quando se tratar de informagdo parcialmente sigilosa é assegurado o
acesso a parte ndo sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia com ocultagao da parte sob

Secao VI
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Dos Recursos

Art. 19. No caso de indeferimeito de acesso a informagdo ou as razdes da
negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10
(dez) dias a contar da sua ciéncia.

Paragrafo tnico. O recurso sera dirigido a Mesa Diretora da Camara

Municipal, 6rgado colegiado, que devera se manifestar, por maioria de seus membros, no prazo
de 05 (cinco) dias.

CAPITULO IV
DAS CONDUTAS iLICITAS

Art. 20. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico aquelas elencadas nos arts. 32 e 33 da Lei n°12.527, de 18 de novembro de 2011,
aplicando-se no que couber as disposigdes contidas na legislagdo vigente.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. O uso inadequado do disposto nesta Resolugdo fica sujeito a apuragdo
de responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor.

Art. 22. A Mesa Diretora poderd expedir normas necessarias a regulamentagao
desta Resolucdo, bern como a dirimir os casos omissos.

Art. 23. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sinomar B3 osa de Morais
Presidente

RﬂndldB@(I‘ﬂ da Costa
VicdPreside
Marcio Antﬁ%na Z%/

2° Secretario
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ANEXO UNICO - MODELO REQUERIMENTO

EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITURAMA,
ESTADO DE MINAS GERAIS.

Nome completo, qualificacdo (documentos pessoais e endereco completo,
telefone e endereco de correio eletronico, se houver), vem, mui respeitosamente, a presenca
de Vossa Exceléncia nos termos da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 e nos
termos do art. 8°, da Resolugdao n° /2026, da Mesa Diretora, REQUERER as seguintes
informagoes desta Casa Legislativa: (elencar as informagdes a serem solicitadas).

Nestes termos,
Pede deferimento.

Iturama/MG, dataﬂcompleta-.

Assinatura
Nome do requerente

Observacao: ¢ interessado devera protocolar este formulario no setor de protocolo da
Camara Municipal no horario de expediente, de segunda a sexta-feira, em dias tteis ou
pelo endereco eletrénico secretaria@iturama.mg.leg.br.
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