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DECRETO N® 2.316 DE 28-05-95

. gL
- O Prefeito Municipal de Iturama, Estado de Mi-
nas Gerais, no usp de suas atribuigees legais, especialmente o
disgosto na Lei Orgénica Municipal, artigos 69, inciso VI; 101,
inciso I e 134, Pardgrafo Primeiro, DECRE T Az ' -, +-

s
4

dec2316-95

CAPITULO I

» ' -

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1®* - Este Decreto regulamenta a forma
de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento, nos limites
estabelecidos pelo artigo 134, da Lei Orgédnica do Municipio de
Iturama, Minas Garai%. i |

- 1"

Artigo 2®* - Entende-se por adiant lento o nu-
merdrio coloGado & disposigao de um 6rgac ou servidor, a fim de
propiciar condigees de realizagao de despesas que, por sua - natu-
reza ou urgéncia, nao possam aguardar o processamento normal. ®

-, Artigo'sﬂ - Os pagamentos a serem efetuados
através do Regime de Adiantamento ora instituido, restringir-se-4
aos casos previstos neste Decreto e sempre enm car&ter{dg%gxqegao.

' ' R
Artigo 4* - 0 adiantamento mensal de cada es-
pécie de despesa nao ultrapassard o valor do duodécimo da dotagao
correspondente. h BEREE
Artigo 5° - Poderamo ser realizados sob o regi-
ng de adiantamento, os pagamentos decorrentes das segu}?ges,espé-
cies: i ; b
A
I - material de consumo;
II - servigos de terceiros; Yot
Y III - didrias e ajuda de custo; -
Iv - transgorta em geral;
V = judiciais;
&
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. : it VI - extraordindria e urgente, cuja realizagao

nao permita delongas, -
1

- VII - gue tenha de ser efetuada em lugar dis-

tante da sede‘da Prefeitura; ) e 4
e :
' | VIII - midda e de pronto pagamento. |

=

Artigo 6° - Consideram-se despesas milddas e de

pronto pagamento para os ‘efeitos deste Decreto, as que se reali-
zarem com: \

- I.- selos postais, telegramas, radiogramas,
material e servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café
e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pegquenos con-
sertos, telefone, dgua, luz, géds e agquisicao avulsa de livros,
jornais e outras publicagees; g

H II - encadernagees avulsas e artigos de escri-
tério, de desenho, impressos e gapalaria em guantidade restrita,
para uso ou consumc préximo ou imediato;

III - artigos farmacéuticos ou de laboratério,
en quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

Iﬁ - outra qualquer, de pequeno vulto e de ne-
cessidade impdiata, desde que devidamente justificada.

Artigo 7® - As despesas com artigos em guanti-
dade maior, de uso ou consumo remotos, correrao pelos itens orga- .
mentdrios préprios e seguirao o processamento normal da despesa.

CAPITULO II

DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

N
Artigo 8°® - As requisicees de adiantamentos

serao feitas pelos Secretdrios Municipais, através de oficios
dirigidos ao Chefe do Poder Executivo.

(
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ITURAMA NO CAMINHO CERTO

Tunan Artigo 9®* - Dos oficios requisitérios de
adiantanento, constarao:

I - dispositivo legal em qué se baseia;
N \ITI - identificagao da espécie da despesa, men-
t cionando o item do artigo quinto, no qual
- ela se classifica;

III - nome completo, cargo ou fungao do servidor
responsdvel pelo adiantamento;

IV - dotagao orgamentdria a ser onerada;

V - prazo de aplicagao.

L ' Artigo 10 - O prazo de aplicagao deverd ser em

base mensal, mencionando-se, neste caso, o valor global do adian- |

tanengo, a gquantia mensal a ser entregue e o periodo de aplica-

cao. |
Artigo 11 - Nao se fard novo adiantamento:

I - a quem nao haja prestado contas do adian- |
tamento anterior no prazo legal;

I£ - a gquem, dentro de trinta (30) dias, dei-
. xar de atendgr notificagao para regularizar prestagao de contas;

Artiqo 12 - Nao se fard adiantamento:

I - a quem nao haja prestado contas do adian-
| tamento anterior no prazo legal;

II - para despesa jd realizada;

III - a quem, dentro de trinta (30) dias, dei-
xar de atender notificagao para regularizar prestagao de contas.

CAPITULO III

DO PERIODO DE APLICACAO

i
i

c
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Artigo 13 — O adiantamento solicitado somente
poderd ser aplicado durante o més a que se refere ou durante o
periodo de trinta dias a contar da data da entrega do dinheiro ao

responsdvel. »
Artigo 14 - Nenhum pagamento poderd ser efe-

tuado fora do\u:per:todo de aplicagao.
- N

CAPITULO IV

DA TRAMITACAO DOS PROCESSO0S DE ADIANTAMENTOS

]

' Artigo 15 - O oficio requisitério serd autuado
e protocolado, seguindo diretamente ao Gabinete do Prefeito para
a competente autorizacgao.

Artigo 16 — Os processos de adiantamento terao
sempre andamento preferencial e urgente.

17 - Autorizada, a despesa serd empe-
nhada e paga com chegque nominal a favor do responsdvel indicado
no processo.

Arfigo 18 - No caso de adiantamento em duodé-

cimo, a despesa serd empenhada globalmente, pelo total do periodo
e, mensalmente, far-se-4 o pgamento correspondente. Neste caso-

todos os pagamentos correrac pelo mesmo pProcesso.-

Artigo 19 - Cabe a Contabilidade verificar,
antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposigees
deste Decreto. Constatado algum defeito processual, nac dard
prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informadco, para as
corregees que se fizerem necessdrias. ~

Artigo 20 - Nos casos de adiantamentos vultuo-
gos, poderd o responsdvel fazer saques parcelados na Tesoura-
ria, mediante simples requisigao contendo os numeros do processo,
do empenho e o valor da parcela solicitada.

5

A g Pardgrafo Unico - Na hipétese deste artigo, o
periodo de aplicacao serd contado a partir da data em que for en-—
tregue a primeira parcela. e
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CAPITULO V = e

DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO
]

Artigo 21 - O adiantamento nao poderd ser
aplicado em dsspesas de classificacao diferente daguela para a
qual foi auto lzada.

go 22 - A cada pagamento efetuado, o res-
ponsdvel exigird nota f scal, nota simplificada, cupom de mdquina
registradora ou recibo. .

Artigo 23 - As notas fiscais serao sompre emi-
- tidas em nome da Prefeitura Municipal de Iturama.

Artigo 24 - Os comprovantes de despesas nao
poderac conter rasuras, emendas, borrees e valor ilegivel, nao
sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias,
copias xerox, fotocépias ou gualquer outra espécie de reprodugao.

Artigo 25 - Cada pagamento serd conveniente-
mente justificado, esclarecendo-se a razao da despesa, o destino
da mercadoria ou do servigo e outras informagees que possan me-
lhor explicar a necessidade da operagao.

Aﬁt 26 — Em todos os comprovantes de despe-
sa, deverd constar o atestado de recebimento do material ou da
prestacac de,servicgo.

Artigo 27 - Nenhuma despesa realizada pelo re-
. « gime de adiantamento poderd ultrapassar o valor correspondente a .

56 (cingienta e seis) vezes o valor da UFM.
Pardgrafo Unico - Ficam excluidas do limite

estabelecido neste artigo, as despesas correspondentes aos itens
V, VI, VII e VIII do artigo 5° (guinto) deste Decreto.

CAPTTULO VI /

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO
b
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AT O Artigo 28 - O saldo de adiantamento nao utili-
o) - 2zado serd recolhido & Tesouraria da Prefeitura, mediante guia de

arrecadagao, onde constard o nome do respondvel e identificaceo
do adiantamento, cujo saldo estd sendo restituido.

; Artigo 29 - O prﬁzo do recolhimento do saldo
nao utilizado‘Seré de 5 (cinco) dias, a contar do termo final do
periodo de aplicagao.

Artigo 30 - A Tesouraria classificard o valor
recolhido no grupo das receitas extra-orcamentédrias.

Artigo 31 - A Contabilidade, & vista da uia
de recolhimento, emitird a nota de anulagao correspondente, un-
tando uma via ao processo. Registrard a anulagao no Didrio da
4 Despesa Empenhada e no Didrio da Despesa Realizada.

Artigo 32 - No més de dezembro todos os saldos
de adiantamento serao recolhidos & Tesouraria até o 1ltimo dia
itil, mesmo que o perfiodo de aplicagao nao tenha expirado.

Artigo 33 - Se, eventualmente, algum saldo de
adiantamente for recolhido no exercicio seguinte, o valor ser4
classificado como rgceitas diversas do exercicio. - '

{

CAPITULO VII
DA PRETACAO DE CONTAS

Artigo 34 - No prazo de 5 (cinco) dias, a con-
tar do termo final do periodo de aplicagao, o responsdvel presta-
rd contas da aplicagao do adiantamento recebido.

_ Pardgrafo ®nico - A cada adiantamento, corres-
ponderd uma prestacao de contas.
' Artigo 35 - A prestagao de contas far-se-d me-

diante entrada, na Contabilidade, dos seguintes documentos:
Y

' |
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== I - oficio, conforme modelo a Ser elaborado
Contabilidade:

’ II - impressos, conforme modelos anexos ao
wesente Decreto; :

i) '

% III - relagao de todos os documentos de despe-
constando: numero e data do documento, espécie do documento,
do interessado e valor da despesa, constando no final da re-

a soma da despesa; - i

IV - cépia da guia de recolhimento do saldo
plicado, se houver;

] V - cépias da Nota de Empenho- e da Nota de
nulageo se houver saldo recolhido;

: VI - documentos das despesas realizadas, dis-
em ordem cronolégica na mesma segiiéncia da relageo mencio-

no item III;

VII - os documentos mencionados no item VI, de
idas reduzidas, serao colocados em folhas brancas tamanho ofi-
devendo ser colocados em cada folha gquantos documentos forem
siveis, sem que fiquem sobrepostos uns aos outros:

VIII - em cada documento constara, obrigato-
mente, o atestado de recebimento do material ou da prestacao
ervigo; a finalidade da despesa; o destino do material e ou-
s esclarecimentos que se fizerem necessdrios a perfeita carac-
izacao da despesa. :
Artigo 36 — Nao serao aceitos documentos rasu-
rados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo da
icagao do adiantamento ocu que se refira a despesa nao classi-

ficdvel na espécie de adiantamento concedido. '

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 37 — Caberd a Contabilidade realizar a
tomada de contas dos adiantamentos.

CAMPINA VERDE, 655 — PABX(034) 411-0195 — FAX 411-0724 — CEP 38280-000 — ITURAMA - MG | !




CGC  18.457.242/0001—74 R,

" PREFEITURA MUNICIPAL DE ITURAMA

-08- TTURANA NO CAMINSO CERTO

Artigo 38 - Recebidas as prestagees de contas,
» a Contabilidade verificard se as disposicees do presente Decreto
foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessédrias,
gixando prazos razodveis para que os responsdveis possam cumpri-
as. {

A : Artigo 39 - Se as contas forem consideradas
compativeis com as normas legais, a Contabilidade certificars o
fato e encaminhard o processo, apensado aos que autorizou o
adiantamento, ao 6rgac encarregado do controle interno, para exa-
me final e parecer. . 2 .

Artigo 40 - Com o parecer do érgmao, o processo
' serd encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Executivo, para
aprovagac ou nao aprovacao das contas, voltando & Contabilidade
k) para as providéncias:

I - no caso de terem sido aprovadas;

a) - baixar a responsabilidade inscrita no
sistema de compensacgaoc;

b) - convidar o responsdvel para tomar ci-
éncia, no préprio processo:

‘ c) - arquivar o processo de prestagao de
. contas apenso ac processo gue autori-
zou o adiantamento, onde ficara a

disposigcac do Tribunal de Contas;

II - Na hipétese de aprovacao das contas con-
dicibnadas a determinadas exigéncias:

a) - providénciar o cumprimento das exi-
géncias determinadas:

b) - adotar as medidas indicadas no item
anterior;

IITI - Nao sendo aprovadas as contas, seguir a
oiientaqao determinada pelo Prefeito Municipal em seu despacho
final.

Z Artigo 41 - A Contabilidade organizard um ca-
lenddrio para controlar as datas em gue deverao retonar as pres-
tagees de contas de adiantamentos concedidos. -

Artigo 42 - No dia dtil imediato ao vencimento
do prazo para prestacao de contas sem gque o responsdvel as tenha

I
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apresentado, a Contabilidade oficiard direteaménte ao responsa-
vel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogdvel de 5 (cinco)
dias para faz%—loi K.

‘l

", Artigo 43 - Nao sendo cumprida a obrigagac de
prestacaoc de contas, apés o escoamento do prazo final estabeleci-
do no artigo anterior, a Contabilidade remeterd, no dia imediato,
a copia do oficio referida ne Pardgrafo Bnico do artigo 42 deste
Decreto ao Departamento Juridico, devidamente informada, para
abertura de sindicéncia, nos termos da legislagao vigente.

Aftigo 44 - Os casos omissos serao resolvidos
pelo Secretdrio da Fazenda do Municipio.

Artigo 45 -Revogadas as disposigees em contra-
rio este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Iturama, Estado de Mi-
nas Gerais, 28 (vinte e oito) de maio de 1.995.

Prefeito Municipal

t.
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