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DECRETO N° 2.645 DE 25-08-97

REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS A SERVIDO-
RES EM VIAGENS DE INTERESSE DO MUNICIPIO.

O Prefeito Municipal de Iturama, no uso de
suas atribuigdes legais,

DECRETA

Art. 1° - Aos servidores municipais, incluin-
do-se os chefes de departamentos, que se deslocarem do Municipio,
a. servico de interesse deste, serdo concedidas didrias, por dia
de afastamento da sede do servico, destinando-se a indenizar o
servidor de despesas extraordindrias com hospedagem, alimentacgao
e locomogdo urbana.

Pardgrafo Unico - O perfiodo de afastamento de-
verd ser o indispensdvel ao desempenho das tarefas a serem execu-
tadas, planejando-se para que ndo haja viagens em finais de sema-
na ou feriados.

Art. 2° - Os valores das didrias, com respec-
tivas localidades, serao objetos do anexo I, que fard parte inte-
grante deste Decreto.

Paragrafo 1° - Serd concedida 1/2 (meia) dia-
ria nos seguintes casos:

a) quando o afastamento nao exigir pernoite;

b) no dia de retorno a sede;

c) quando o servigo se realizar em cidade vi-
zinha ou contigua a sede;

d) quando fornecido alojamento ou alimentacéao
por 6rgdo ou entidade da administragdo publica ou particular.
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Pardgrafo 2° - Nio serd devida didria ao ser-
vidor gue deslocar-se em companhia do Chefe do Executivo e cujas
despesas forem por ele arcadas.

Pardgrafo 3° - O Municipio, através do Depar-
tamento de Financas, fard sempre que necessdrio, as revisodes e/ou
adequacgdes dos valores.

Art. 3° - As didrias serdo concedidas por so-
licitagdo do chefe de cada departamento, mediante pedido, devida-
mente justificado e detalhado, com aprovagdo do chefe do Executi-
vo, ou por encarregado devidamente autorizado, por delegagaoc des-
te, em modelo préprio (anexo II).

Art. 4° - As despesas com passagem e/ou de
combustiveis, serdo reembolsados, mediante comprovante (Nota Fis-
cal) devidamente quitada em nome do Municipio.

Paragrafo 1° - As despesas referidas no Caput
somente serdo reembolsadas se forem utilizados meios de transpor-
tes coletivos, vedado a contratagdo de taxi, e o uso de veiculos
particulares e, fica condicionado a aprovagdo do chefe do Execu-
tivo, quando da solicitacdao da viagem.

Pardgrafo 2° - O reembolso dos valores de pas-
sagens (municipais, intermunicipais) e/ou despesas com combusti-
veis, serd realizado pelo prego corrente ou oficial, mediante a
entrega do relatério de viagem, indicando percurso realizado,
coincindindo-se com a autorizagdo de viagem, inclusive relatando
a data de infcio e fim da viagem, em modelo préprio (anexo III).

Art. 5* - O servidor a quem for concedido dia-
ria, fica obrigado no prazo mencionado de 5 (cinco) dias a apre-
sentar relatério de viagem e servico executado, em modelo pré-
prio - anexo IV, gue tera de ser aprovado pelo chefe imediato.

Art. 6° - Aos colaboradores ou profissionais
contratados a servigo do municipio serdo concedidas didrias, nos
mesmos critérios dos servidores.

Art. 7° - Passagens aéreas sé serdao autoriza-
das pelo Chefe do Executivo, mediante justificativa fundamentada
e, levando em consideragdo a urgéncia da viagem, disténcias ou
caréncia de outros meios de transportes.
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Paragrdfo 1° - Caso o servidor descumpra o ho-
rdrio de embarque, correrd por conta, exclusiva do servidor o pa-
gamento de multa, além de ter que pagar as suas expensas de nova
passagem, se for o caso; salvo se o atraso for em fungdo de ne-
cessidade do servigo, devidamente atestado pelo Diretor de Depar-
tamento ou Chefia do Executivo.

Art. 8° - Quando a viagem ndo for realizada,
tendo o servidor recebido as didrias, ficard obrigado a resti-
tui-las inclusive os bilhetes de passagens, quando for o caso, no
prazo de 01 (um) dia util, contado da data que deveria ter sido
o inicio da viagem.

Pardgrafo Unico - Quando a missdo for anteci-
pada ou cumprida em menor tempo, ficard o servidor obrigado a
restituir as didrias recebidas em excesso no prazo de 05 (01nco)
dias, contado da data regresso, acompanhado do relatério previsto
no artigo 5° cabendo ao chefe imediato do servidor, vistar o Re-
latdério e Guia de restituicgéo.

. Pardgrafo 2° - Caso o servidor ndo devolva no
prazo previsto, efetuar-se-d imediatamente o desconto em Folha de
Pagamento das importéincias que teriam de ser restituidas.

Art. 9° - A autoridade proponente, o ordenador
de despesas e o responsavel pelo recebimento de despesas e o que
praticar atos em desacordo com este decreto, responderd solida-
riamente, pela reposicgdo imediata de 1mportancia paga, bem como
pelo custo das passagens, sem prejuizo das sangdes administrati-
vas e penais, cabiveis ao caso.

Art. 10 - Este decreto entra em vigor na data
de sua publicacgao.

Prefeitura Municipal de Iturama-MG., 25 (vinte
e cinco) de agosto de 1.997.

felto Hunlclpal

DTA/fpu.
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ANEXO 1

DIARIAS DO MUNICiPIO DE ITURAMA-MG

Classificacfio do Cargo, Emprego ¢ Funcio
A -NC-1
B - NC-2
C - NC-3 e demais
NC-1
Brasilia - DF 200,00
Capitais de Estados 160,00
Cidades com mais de 200.000 Habitantes 120,00
Cidades com menos de 200.000 Habitantes 100,00
NC-2
Brasiha - DF 160,00
Capitais de Estados 130,00
Cidades com mais de 200.000 Habitantes 90,00
Cidades com menos de 200.000 Habitantes 80,00
NC-3
Brasilia - DF 140,00
Capitais de Estados 110,00
Cidades com mais de 200.000 Habitantes 70,00
Cidades com menos de 200.000 Habitantes 60,00
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PROPOSTA DE VIAGEM

NOME
g CARGO OU FUNGAO

E PERICDO

SERVICO A EXECUTAR

LOCALIDADES

N° DE DIAS

ASSINATURA E CARIMBO DA CHEFIA

/ /

UTORIZO A VIAGEM E CONCEDO A(S) DIARIA(S)

ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE

Recebi a importancia de R$

RECIBO

DATA ASSINATURA DO PROPOSTO CPF/RG
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RELATORIO DE VIAGEM

Autoriza o reembolso das despesas do(a) funcionério(a):

Cargo:
relativo a viagem a
abaixo relacionada:
DATA DOC. N° MOTIVO - VALOR
TOTAL

lturama, de de19__
Funcionario:
Setor:
Chefe:
Secretario:




ANEXO IV
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A i T e

RELATORIO DE VIAGEM E SERVICOS EXECUTADOS:

Relatério de viagem a ,a
servigos de interesse do

Motivo da viagem e periodo:

Por ser expressao da verdade, assino o presente.

lturama-MG, de de 1.99

Assinatura do Servidor
Nome:
Cargo:

APROVADO:

Assinatura da Chefia
Nome:
Cargo:



