CAMARA MUNICIPAL DE ITURAMA

ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 03 DE 02 DE JANEIRO DE 2024

“REGULAMENTA DISPOSICOES GERAIS
SOBRE OS AGENTES PUBLICOS QUE
TRABALHARAO DIRETAMENTE NO

DESEMPENHO DAS FUNCOES
ESSENCIAIS A  EXECUCAO DE
LICITACOES E CONTRATOS

ADMINISTRATIVOS, PELA LEI FEDERAL
N° 14.133/2021, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE ITURAMA.”

O vereador Ricardo Oliveira de Freitas, Presidente da
Camara Municipal de Iturama, Estado de Minas Gerais, no uso das
atribuigdes, resolve expedir a presente Portaria:

CONSIDERANDO a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de
2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos);

CONSIDERANDO a necessidade de observancia aos
principios previstos no art. 5° da referida lei, assim como as disposi¢des do
Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as
Normas do Direito Brasileiro);

CONSIDERANDO que o Capitulo IV do Titulo I da referida
lei, composto pelos Arts. 7° ao 10° dispde sobre os Agentes Publicos para
desempenho das funcdes essenciais a execugdo de licitagdes e contratos
administrativos;

CONSIDERANDO que o art. 7° da referida lei dispde sobre
os requisitos dos agentes publicos para o desempenho das fungdes
essenciais a execucdo de licitagdes e contratos administrativos;

CONSIDERANDO que o art. 8° da referida lei dispde, no §
3°, a necessidade de regulamentar a atuacdo e funcionamento dos agentes
publicos que trabalhardo diretamente no desempenho das fungdes
essenciais a execug¢do de licitagdes e contratos administrativos;

CONSIDERANDO que os art. 9° art. 14° IV, art. 48,
pardgrafo Unico e art. 122, § 3° da referida lei dispde sobre as vedagdes ao
agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos;

RESOLVE:
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Art. 1° Esta Portaria regulamenta disposigdes gerais sobre os
agentes publicos que atuardo diretamente no desempenho das fungdes
essenciais a execugdo de licitagdes e contratos administrativos, pela Lei
Federal n° 14.133/2021.

Art. 2° Os agentes publicos referidos nesta Portaria sdo, em
especial:

I - Agente de Contratacio;

II - Servidores que compdem a Comissdo de Contratagio;

III - Pregoeiro;

IV - Servidores que compdem a Equipe de Apoio;

V - Gestor de Contrato;

VI - Fiscal de Contrato.

Paragrafo inico. Os agentes publicos que exercerdo as
fun¢des mencionadas nos incisos do caput serdo designados em ato legal da
autoridade competente.

Art. 3° Os agentes publicos designados preencherdo os
seguintes requisitos:

I - preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico
dos quadros permanentes da Camara Municipal;

Il - tenham atribuig¢des relacionadas a licitagdes e contratos ou
possuam formagdo compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo
profissional emitida por escola de governo criada e mantida pela Camara
Municipal; e

IIT - ndo sejam coOnjuge ou companheiro de licitantes ou
contratados habituais da Camara Municipal nem tenham com eles vinculo
de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Em observagéo ao principio da segregagdo de fungdes, ¢
vedada a designag¢do do mesmo agente publico para atuagdo simultdnea em
fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagdo.

§ 2° O disposto no caput e no § 1° deste artigo também se
aplica aos oOrgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Camara Municipal.

§ 3° Considerando o inciso I do art. 176 da Lei Federal n°
14.133/2021, o disposto no caput e §§ 1° e 2° deste artigo podera ser
cumprido até 31/03/2027.

§ 4° A fim de melhor conferir efetividade ao disposto no inciso
IIT do caput deste artigo, os agentes publicos designados deverdo assinar o
Termo de Auséncia de Conflitos de Interesse (Anexo Unico) a partir do
momento que tiverem ciéncia do objeto do processo licitatorio, ou se for o
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caso, informar formalmente seu impedimento para que a CAmara Municipal
possa substituir o agente publico designado.

§ 5° Caso o agente publico identifique em outro momento
conflito de interesses nos termos do inciso III do caput deste artigo (como
por exemplo no momento da sessdo publica), também informar
formalmente seu impedimento para que a Camara Municipal possa
substituir o agente publico designado.

Art. 4° E proibido aos agentes publicos, ressalvados os casos
previstos em lei:

I - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar,
situagOes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo
do processo licitatorio, inclusive nos casos de participag¢do de sociedades
cooperativas;

b) estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da
naturalidade, da sede ou do domicilio dos licitantes;

¢) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico
do contrato;

IT - estabelecer tratamento diferenciado de natureza

comercial,
legal, trabalhista, previdencidria ou qualquer outra entre empresas
brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda, modalidade e
local de pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia
internacional;

IIT - opor resisténcia injustificadaao  andamento dos
processos e, indevidamente, retardar ou deixar de praticar ato de oficio,
ou pratica-lo contra disposi¢@o expressa em lei;

IV - participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execuc¢do do contrato, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria;

V - ter vinculo, com quem disputar licitagdo ou participar da
execu¢do de contrato, direta ou indiretamente, de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil, sendo tal vedacdo
estendida no caso de o vinculo ser com conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, do agente
publico;

VI - ter coOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, contratado pela empresa
contratada pela Camara Municipal durante a vigéncia do contrato;
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VII - ter vinculo, com quem for subcontratado, de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil, sendo tal
vedagdo estendida no caso de o vinculo ser com conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, do
agente publico.

Paragrafo inico. As vedagdes de que trata este artigo
estendem-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade
de profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa
que preste assessoria técnica.

Art. 5° Agente de Contratagdo é pessoa designada pela
autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos
dos quadros permanentes da Camara Municipal, para conduzir processo
licitatério.

§ 1° Conduzird as modalidades:

I - Concorréncia;

IT - Concurso.

§ 2° Tem como obrigagdes:

I - tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar
impulso ao procedimento licitatdrio e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao;

II - negociar condigdes mais vantajosas com O primeiro
colocado e também com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apods a negociacgdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do prego maximo definido pela Camara Municipal,
devendo a negociagdo, depois de concluida, ter seu resultado divulgado a
todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

§ 3° O agente de contratagdo serd auxiliado por Equipe de
Apoio.

§ 4° Respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo
quando induzido a erro pela atuagdo da Equipe de Apoio.

§ 5° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais:

I - podera, a critério da Autoridade Competente, ser
substituido por Comissdo de Contratacao;

II - cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela
Camara Municipal, podera contar com servico de empresa ou de
profissional especializado, devidamente contratada pela Camara Municipal,
para assessoria na condugdo da licitagao.

§ 6° Podera contar com o apoio do Setor Juridico e do
Controle Interno.

§ 7° Devera ser designado servidor substituto ao agente de
contratagdo, em casos impedimento, indisponibilidade, férias e/ou licengas.
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Art. 6° Comissdo de Contratag@o € o conjunto de, no minimo,
3 (trés) servidores indicados pela Cémara Municipal o, em carater
permanente ou especial, para conduzir processo licitatorio.

§ 1° Conduzira as modalidades:

I - Didlogo Competitivo, devendo a composi¢do da comissio
ser de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos
pertencentes aos quadros permanentes da Camara Municipal, admitida a
contrata¢@o de profissionais para assessoramento técnico da comissio;

II - Concorréncia e Concurso apenas no caso de substitui¢do
ao Agente de Contratagdo em licitagdes que envolvam bens ou servigos
especiais, sendo a substituicdo a critério do Presidente da Camara
Municipal.

§ 2° Tem como obrigagdes:

I - receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitagdes e aos procedimentos auxiliares;

II - negociar condi¢cdes mais vantajosas com o primeiro
colocado e também com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apoOs a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido pela Camara Municipal,
devendo a negociagdo, depois de concluida, ter seu resultado divulgado a
todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.

§ 3° Os membros da Comissao responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar
posi¢do individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a decisdo.

§ 4° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, cujo
objeto ndo seja rotineiramente contratado pela Camara Municipal, podera
contar com servigo de empresa ou de profissional especializado,
devidamente contratada pela Camara Municipal, para assessoria na
condugdo da licitagao.

§ 5° Podera contar com o apoio do Setor Juridico e do
Controle Interno.

Art. 7° Pregoeiro é pessoa designada pela autoridade
competente, preferencialmente entre servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da Camara Municipal, para conduzir
processo licitatdrio na modalidade pregao.

§ 1° Conduzira a modalidade Pregéo.

§ 2° Tem como obrigagdes:

I - tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar
impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao;
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I - negociar condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado e também com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido pela Camara Municipal,
devendo a negociagdo, depois de concluida, ter seu resultado divulgado a
todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.

§ 3° Sera auxiliado por Equipe de Apoio.

§ 4° Respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo
quando induzido a erro pela atuagdo da Equipe de Apoio.

§ 5° Podera contar com o apoio do Setor Juridico e do
Controle Interno.

§ 6° Devera ser designado servidor substituto ao pregoeiro, em
casos impedimento, indisponibilidade, férias e/ou licengas.

Art. 8° Equipe de Apoio € o conjunto de, no minimo, 3 (trés)
servidores indicados pela Camara Municipal, para auxiliar na condugéo de
processo licitatorio.

§ 1° Auxiliard nas modalidades:

I - Concorréncia;

II - Concurso;

III - Pregdo.

§ 2° Tem como obrigagdes:

I - auxiliar o Agente de Contratagdo na condugdo do processo
licitatorio;

II - auxiliar o Pregoeiro na condugdo do Pregdo.

§ 3° Podera contar com o apoio do Setor Juridico e do
Controle Interno.

Art. 9° Gestor de Contrato ¢ a pessoa designada pela
autoridade competente para gerir o contrato administrativo.

§ 1° Tem como obrigagdes minimas, sem prejuizo de outras

correlatas:

I - seguir o Edital quanto as regras relativas a gestdo do
contrato;

II - seguir o modelo de gestdo previsto no contrato
administrativo;

III - sugerir as providéncias cabiveis para o bom andamento e
execucao do contrato;

IV - entrar em contato com o Contratado, quando necessario,
para resolver questdes relativas ao contrato administrativo, inclusive a
quanto a solicitagdo de documentos regulares e validos;
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V - gerir as datas estabelecidas pela Camara Municipal em
edital e contrato, tanto em relagdo a vigéncia do contrato quanto em relacdo
ao prazo da execucdo do objeto;

VI - verificar e sugerir, em consondncia com a fiscalizac¢do, a
necessidade de termos aditivos.

§ 2° A critério da Camara Municipal e exclusivamente a seu
servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os incisos I e II
do caput do art. 14 da Lei Federal n° 14.133/2021 poderdo participar no
apoio das atividades de gestdo do contrato, sempre com supervisio do
Gestor de Contrato.

§ 3° Podera contar com o apoio do Setor Juridico e do
Controle Interno.

§ 4° Devera ser designado servidor substituto, em casos
impedimento, indisponibilidade, férias e/ou licen¢as.

Art. 10. Fiscal do Contrato ¢ a pessoa designada pela
autoridade competente de acordo com o objeto contratual, para acompanhar
e fiscalizar a execugdo do objeto contratual.

§ 1° Tem como obrigacdes minimas, sem prejuizo de outras
correlatas:

I - seguir o Termo de Referéncia sobre como a execugdo do
objeto deve ser acompanhada e fiscalizada;

II - seguir o Projeto Basico quanto as normas de fiscaliza¢do
do objeto a serem seguidas;

III - seguir o Edital quanto as regras relativas a fiscalizagao;

IV - anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, determinandc o que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

V - informar a seus superiores, em tempo habil para a adogéo
das medidas convenientes, a situagéo que demandar decis@o ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia;

VI - nos contratos de servicos continuos com regime de
dedicagdo exclusiva de méo de obra, deve fiscalizar a distribui¢do, controle
e supervisdo dos recursos humanos alocados pelo contratado, podendo a
Camara  Municipal responder  solidariamente  pelos  encargos
previdencidrios e subsidiariamente pelos encargos trabalhistas se
comprovada falha na fiscaliza¢gdo do cumprimento das obriga¢des do
contratado;

VII - receber o objeto do contrato provisoriamente:

a) obras e servicos: mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) compras: com verificagdo posterior da conformidade do
material com as exigéncias contratuais.
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§ 2° Para a fiscalizagdo, podera ser nomeado um ou mais
servidores.

§ 3° A Céamara Municipal poderd contratar terceiros para
assistir e subsidiar o(s) fiscal(is) dos contratos, devendo ser observadas as
seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade
e ndo podera exercer atribui¢do propria e exclusiva de fiscal de contrato;

II - a contratag@o de terceiros ndo eximira de responsabilidade
o fiscal do contrato, nos limites das informacgdes recebidas do terceiro
contratado.

§ 4° Podera contar com o apoio do Setor Juridico e do
Controle Interno, que deverdo dirimir davidas e subsidid-lo com
informagdes relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual.

§ 5° Deverd ser designado servidor substituto, em casos
impedimento, indisponibilidade, férias e/ou licengas.

Art. 11°. Se os agentes publicos precisarem defender-se nas
esferas administrativas, controladora ou judicial em razdo de ato praticado
com estrita observancia de orientacdo constante em parecer juridico
elaborado na forma do § 1° do art. 53 da Lei Federal n° 14.133/2021, a
advocacia publica promovera, a critério do agente publico, sua
representacdo judicial ou extrajudicial.

§ 1° Nio se aplica o disposto no caput deste artigo quando
provas da pratica de atos ilicitos dolosos constarem nos autos do processo
administrativo ou judicial.

§ 2° Aplica-se o disposto no caput deste artigo inclusive na
hipétese de o agente publico ndo mais ocupar o cargo, emprego ou fungéo
em que foi praticado o ato questionado.

Art. 12°. Aplica-se em relagdo ao Agente de Contratacdo e
Pregoeiro o disposto na Lei n® 4.035, de 22 de fevereiro de 2011, e em
relacdo a Equipe de Apoio, Gestor de Contrato e Fiscal do Contrato o
disposto na Lei n° 4.703, de 15 de fevereiro de 2018.

Art. 13°. Esta Portaria entrara em vigor na data da sua

publicagdo. |
Camara Municipal de Iturama, 02 e janeiro de 2024. @

Ricardo Ol;veira de Freitas

Presidente da Camara
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ANEXO I

TERMO DE AUSENCIA DE CONFLITOS DE INTERESSE

Eu, (NOME COMPLETO), servidor publico ocupante do cargo (CARGO),
com matricula n° 000, DECLARO que na data de 00/00/0000 tive ciéncia
do objeto do Processo Licitatorio n° 00 e ndo tenho conflito de interesses,
estando desimpedido para trabalhar diretamente com o processo licitatorio
em questao.

Declaro que o referido é verdade sob as penas do art. 299 do Cddigo Penal.

[turama/MQG, XXXX de
XXXX de 2024

2

I
Assinatura
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