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DECRETO MUNICIPAL N.°8. 760 DE 03 DE FEVEREIRO DE 2025.

“Dispde sobre a regulamenta¢do da forma
de pagamento de despesas pelo regime de
adiantamento e d4 outras providéncias.”’

O Prefeito do Municipio de Iturama, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribui¢des legais e com fundamento no inciso VI, do art. 69, da Lei Organica do Municipio
bem como a Lei n° 5.306, de 21 de janeiro de 2025, que regula o regime de adiantamento de
numerdario para realizagdo de despesas publicas,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta o regime de adiantamento para pagamento de
despesas no ambito da administragdo publica municipal, nos limites estabelecidos pelo artigo
134 da Lei Orgénica do Municipio de Iturama e pela Lei n.° 5.306/2025.

Art. 2° Para fins deste Decreto, Entende-se por adiantamento o numerario
colocado a disposi¢do de um servidor publico municipal, mediante prévio empenho na
dotacdo org¢amentdria propria, para o fim de realizar despesas que, por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam aguardar ao processo ordindrio de aplicagdo por meio de processo
licitatorio, dispensa de licitagdo ou por inexigibilidade desta, conforme previstos no art. 68 da
Lei 4.320/64, que Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos
orcardentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Art. 3° Os pagamentos efetuados pelo regime de adiantamento restringir-se-do
os casos previstos neste Decreto e na Lei n.° 5.306/2025, sendo autorizados apenas em
carater excepcional e conforme a previsdo orgamentaria vigente.

aQ Art. 4° O valor mensal destinado ao adiantamento de cada tipo de despesa ndo
podera ultrapassar o equivalente ao duodécimo da dotagdo orcamentéria correspondente, em
conformidade com as diretrizes estabelecidas na legislagdo municipal vigente.

Art. 5° Poderdo ser pagos por meio do regime de adiantamento as seguintes
despesas:

I — despesas com material de consumo;

II — despesas com servigos de terceiros;

IIT — despesas com transporte, hospedagem e alimentacdo de servidores
quando em viagem temporaria no interesse da Administragéo;

IV — despesas com transporte em geral;

V —servi¢os judiciais, despesas de cartorio e oficiais de justiga;

VI — despesas com representag@o eventual;

VII - despesas extraordindrias e urgentes que ndo possam aguardar o
processamento normal;

VIII — despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante do Municipio;

IX — refei¢des com autoridades e visitantes, dentro ou fora do Municipio;
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X — pequenas compras e prestagéo de servigos de pronto pagamento.

Art. 6° Consideram-se se pequenas compras e prestacdo de servigos de pronto
pagamento, para os efeitos deste Decreto, as que se realizarem com:

I — pequenos carretos, transportes urbanos de carater emergencial, materiais e
servi¢os de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos consertos, telefone
fixo ou moével e aquisigdo avulsa de livros, jornais, revistas e outras publicacdes;

II — encadernagdes avulsas, artigos de escritério, de desenho, impressos,
materiais de papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

IIT — artigos farmacéuticos e laboratoriais, em quantidade restrita, para uso e
consumo emergencial;

IV — outra qualquer, de necessidade imediata e consumo emergencial, cuja
demora possa vir a acarretar prejuizos a Administracdo ou ao interesse publico, sempre
devidamente justificada.

Art. 7° As despesas que envolvam quantidades maiores e consumo a longo
prazo deverdo seguir o processamento orgamentario regular.

Art. 8° As requisigdes de adiantamento deverdo ser feitas pelos Secretarios
Municipais ou pelos Presidentes dos Conselhos Municipais, inclusive o do Conselho Tutelar,
mediante oficio dirigido ao Chefe do Poder Executivo, com justificativa fundamentada, nos
termos da Lei n.° 5.306/2025.

rt. 9° O oficio requisitério devera conter:
I — dispositivo legal em que se baseia;
II — nome completo, cargo ou fungdo do servidor publico responsavel pelo
adiantamento;
III — motivo e justificativa do adiantamento; e no caso de viagem, o objetivo
30 oficial e o nome de todos os que dela participardo;

IV — dotag#o or¢amentaria a ser onerada;

V — prazo de aplicacéo.

Art. 10. Quando varios servidores publicos forem utilizar, com a mesma

/ finalidade, recursos provenientes de adiantamento, podera ser atribuido a um tnico servidor a

/ responsabilidade pela utilizagdo e prestagdo de contas do adiantamento, devendo esse ser
/ aplicado dentro do prazo maximo estabelecido no artigo anterior.

Art. 11. Nio se concedera adiantamento:

I — para cobrir despesas ja efetuadas;

II — ao servidor responsavel por adiantamento, enquanto ndo for prestado
contas do adiantamento anterior;

III — ao servidor que deixar de atender notificagdo para regularizar prestagdo
de contas.

Paragrafo tinico. Quando o servidor solicitar didrias para deslocamentos da
sede do Municipio, ndo caberd regime de adiantamento, salvo se a despesa ndo for
contemplada na legislagdo referente a diarias, devidamente justificado.
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Art. 12. O prazo de aplicag@o dos recursos solicitados ndo podera exceder a 30
(trinta) dias, a contar da data da entrega do numerario ao responsavel, exceto quando tratar-se
de despesas de viagens e cursos, que terdo prazo de aplicagdo equiparado a duragio do evento.

Art. 13. Todos os adiantamentos concedidos serdo aplicados dentro do
exercicio financeiro a que se refere.

Art. 14. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagéo.

Art. 15. Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 16. Autorizada, a despesa serd empenhada na dotagdo orgamentaria
propria e paga em favor do responsavel indicado no processo.

Art. 17. Cabe ao Setor de Contabilidade verificar, antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposi¢des deste Decreto.

Paragrafo unico. Constatado algum defeito processual o processo ndo
prosseguira, devendo ser devolvido ao responsavel para providenciar eventual corregéo.

Art. 18. Registrado o empenho, o Setor de Contabilidade enviara o processo a
Tesouraria Municipal, que efetuard o pagamento do numerério ao servidor responsavel pelo
adiantamento.

Art. 19. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificagdo
diferente daquela para qual foi autorizado.

Art. 20. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente
compfovante discriminado da despesa.

Art. 21. Os comprovantes, salvo impossibilidade devidamente justificada,
rdo emitidos em nome do Municipio de Iturama, contendo, no minimo, o n° do registro do
nte no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

Art. 22. Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valores ilegiveis, ndo sendo admitido em hipétese alguma, copias reprograficas ou
qualquer outra espécie de reprodugdo.

Art. 23. Cada adiantamento sera devidamente justificado, esclarecendo-se a
/ razdo da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informag¢des que possam
melhor explicar a necessidade das operagdes.

Art. 24. Nenhuma das despesas elencadas nos artigos 5° e 6° deste Decreto,

realizadas pelo regime de adiantamento, podera ultrapassar o valor atualizado correspondente
aquele disposto no art. 95, § 2° da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagdes e
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Contratos Administrativos), devidamente atualizado anualmente por regulamento expedido
pelo Chefe do Poder Executivo Federal.

Art. 25. O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido diretamente a
Tesouraria Municipal, mediante guia de arrecadagéo, ou mediante deposito ou transferéncia
bancaria, em conta determinada pela propria Tesouraria.

Art. 26. O prazo para o recolhimento do saldo nfo utilizado sera de até 10
(dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagdo, observando-se o prazo
estabelecido no art. 12 deste Decreto.

Art. 27. No més de dezembro todos os saldos de adiantamentos serdo
recolhidos até o ultimo dia 1til, mesmo que o periodo de aplicagdo ndo tenha expirado.

Art. 28. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de
aplicag@o, o responsavel prestard contas da aplica¢do do adiantamento recebido.

Pariagrafo unico. A cada adiantamento correspondera uma prestagdo de
contas.

Art. 29. A prestacdo de contas far-se-4 mediante entrada, na Tesouraria
Municipal, dos seguintes documentos:

I — demonstrativo das despesas realizadas e seus respectivos documentos,
contendo: discriminag@o da despesa realizada, nimero e data do documento, espécie do
documento, nome do interessado credor e o valor da despesa;

I — relatdrio de justificativa da despesas realizadas e, em caso de viagem ou
10 objetivo das atividades realizadas, bem como certificado ou declaragdo de
do curso, quando for o caso;

III — coépia da guia de recolhimento, ou comprovante de deposito ou
transferéncia bancaria, do saldo néo aplicado, se houver;
, IV — copia da nota de empenho, e respectiva anulagéo, quando for o caso;

V — documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na

m é,sma sequéncia do demonstrativo mencionado no item I.

curso, relat
participacg

Art. 30. Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior
/ou posterior ao periodo de aplicagdo do adiantamento ou que se refira a despesa néo

classificavel na espécie de adiantamento concedido.

§ 1° Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo copias

reprograficas ou outra espécie de reprodugdo.

§ 2° Quanto a apresentagdo de documento comprobatdrio com data anterior ao
periodo de aplicagfo, excepcionalissimamente, mediante justificativa em que fique
‘/ demonstrada a impossibilidade da oficializagdo do requerimento de adiantamento antes da

realizagdo da despesa, o documento serd aceito.

Art. 31. Recebidas as prestagdes de contas, o Controle Interno verificara se as
disposi¢des do presente Decreto foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias
necessdrias, fixando prazo razoavel para que os responsaveis possam atendé-las.
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§ 1° O prazo para cumprimento das exigéncias a que se refere este artigo ndo
podera ser superior a 10 (dez) dias.

§ 2° A andlise das contas pelo Controle Interno, salvo impossibilidade
devidamente justificada, ndo podera exceder o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento dos documentos a que se refere o art. 29 deste Decreto.

Art. 32. Quando as contas ndo forem aprovadas pelo Controle Interno, os autos
deverdo ser remetidos a Procuradoria Juridica do Municipio para avaliagdo quanto a eventual
aplicacdo de sang¢des, conforme cada caso.

Art. 33. Em sendo as contas consideradas de acordo com o presente Decreto,
o Controle Interno emitird parecer.

Art. 34. Com o parecer do Controle Interno o processo sera restituido a
Tesouraria para as seguintes providéncias:

I — nos casos das contas terem sido aprovadas:

a) arquivar o processo do adiantamento e prestagdo de contas em local seguro
onde ficara a disposig¢do do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais ou qualquer outro
interessado.

IT — na hipétese da aprovagdo de contas condicionadas a determinadas
exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas; e

b) adotar as medidas indicadas no inciso I deste artigo.

AII — na hipdtese de ndo terem sido aprovadas as contas, devera ser seguida a
orientagdo d¢terminada pelo Controle Interno em seu parecer.

5/ Art. 35. A Tesouraria Municipal controlara as datas em que deverdo entrar as
prestagdes de contas de adiantamentos concedidos.

/
7

‘ Art. 36. No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestag@o de contas,
sém que o responsavel as tenha apresentado, o Controle Interno comunicara diretamente o

/responsével, concedendo-lhe prazo ndo superior a 5 (cinco) dias uteis para fazé-la.
/

Art. 37. Ndo sendo cumprida a obrigacdo da prestagdo de contas, apos o
vencimento final estabelecido no artigo anterior, o Controle Interno remetera, no dia imediato,
copia do comunicado a Procuradoria Juridica do Municipio, para abertura de sindicéncia nos
termos da legislagdo vigente.

Art. 38. O ndo cumprimento das regras deste Decreto implicard na
responsabilizagdo do servidor, conforme legislagéo aplicavel.

Art. 39. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Secretario Municipal de
Finangas e Fazenda do Municipio.
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Art. 40. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogados os
Decretos Municipais n.*® 2.316, de 28 de maio de 1.995, 2.564, de 31 de janeiro de 1.997 e
6.705, de 17 de janeiro de 2017.

Iturama-MG, 03 de fevereiro de 2025.

Certifico e dou fé que este decreto foi publicado no Didrio Oficial em
/ /
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